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FORMULARIO DE DEBIDA DILIGENCIA NOTARIAL
Ley N.º 7786 y Reforma Ley N.º 9449 y los Lineamientos para la aplicación del 15 ter de la Ley N.º 7786

DATOS GENERALES

Nombre del notario(a): ___________________________________________

Inscrito(a) en la UIF:    , fecha de inscripción_______________________

I.Datos de persona física/comparecencia a nombre de terceros/estructuras jurídicas: 	

	Nombre completo:
	
	Nacionalidad:
	

	Documento de identidad:
	( ) Cédula nacional
______________________________

( ) Cédula de residencia
_____________________________

	(  ) Pasaporte 
_____________________________
(  ) Dimex
_____________________________
(  ) Validación biométrica
_____________________________
(  ) Otro:
_____________________________
	Dirección:


	Estado Civil:
	
	Correo electrónico:
	

	Teléfono celular:
	
	Otro medio de comunicación:
	

	Profesión/ actividad económica:
	
	Alcance y vigencia del mandato: (si procede)
	

	Estructura jurídica: Conjunto de personas o vehículos jurídicos registrados local o internacionalmente entre las que existen vínculos de propiedad, gestión o dirección. Incluye entre otras sociedades, fundaciones, fideicomisos.

	Nombre estructura jurídica:
	
	Nombre de representante legal:
	

	
	
	Documento de identidad de representante legal:
	

	
	
	Alcance y vigencia del mandato:
	



II. Declaración jurada del origen de los fondos: En todo acto o contrato en el que medien pagos entre partes que sean iguales o superiores a $10.000 USD.

	De dónde provienen los fondos utilizados:
	(  ) Salario, especifique_______________________________________________
(  ) Ahorros, especifique______________________________________________ 
(  ) Actividad comercial, especifique____________________________________
(  ) Herencia, especifique_____________________________________________  
(  ) Préstamo, especifique_____________________________________________  
(  ) Otros, especifique________________________________________________

	Monto: 
	________________________ [indicar tipo de moneda utilizada]

	Forma:
	(  ) pago único (  ) pago acumulado (  ) pago pactado a futuro
especifique: ______________________

	Medio de pago:
	(  ) Transferencia bancaria, especifique______________________________
(  ) Cheque, especifique____________________________________________
(  ) Efectivo, especifique ___________________________________________
(  ) Criptomonedas_____________________________________(llenar el apartado VI)
(  ) Fondos de un tercero___________________________________________
(  ) Otros_________________________________________________________
Nota: Se debe especificar, el número, la fecha, la hora, el número de cuentas de los depósitos bancarios, el número y la fecha de los cheques utilizados, la trazabilidad de las operaciones realizadas en efectivo.

	Datos complementarios: 
	 En el caso que corresponda precisar los impuestos, timbres, tasas y demás contribuciones______________________________________________



III. Medidas de Debida Diligencia: Para todos los actos o contratos previstos en los acápites i, ii e iii del párrafo tercero del artículo 15 ter de la Ley N.º 7786 y sus reformas.

	Identificación de los comparecientes 
	( ) Se revisaron las obligaciones establecidas en los artículos 39, 83, 84, 85 y 95 del Código Notarial.

	Datos de la escritura
	Número de escritura: ____________________________________________________
Fecha de otorgamiento: __________________________________________________
Tomo y folios: ___________________________________________________________

	1. Compra y venta de bienes inmuebles
	2. Administración del dinero, cuentas bancarias, ahorros, valores u otros activos del cliente
	3. Operación, administración de la compra y la venta de personas u otras estructuras jurídicas

	Número de finca:
	
	Especifique:
	(  ) Constitución de empresa individual de responsabilidad limitada, sociedades mercantiles, fundaciones, fideicomisos y sociedad civil.
(  ) Aumento de capital
(  ) Reforma total de estatutos
(  ) Fusión
(  ) Transformación

	Provincia:
	
	
	

	Cantón:
	
	
	

	Distrito:
	
	
	

	Valor fiscal:
	
	
	Descripción de la naturaleza del acto jurídico y análisis de su congruencia.
 (Especifique)

	Monto de la transacción:
	
	Descripción de la naturaleza del acto jurídico y análisis de su congruencia.
 (Especifique)
	

	Medio de pago:
	
	
	

	(  ) Cantidad de efectivo:
	
	
	

	(  )  # Depósito:
	Entidad bancaria:
	
	

	(  ) # Cheque:
	
	
	

	(  ) Otro:
	Especifique:

	Descripción de la naturaleza del acto jurídico y análisis de su congruencia.
	 Detalle: (Especifique)
	Observaciones adicionales: 
	

	Notas:
1. Se entiende como otros activos productos financieros, dinero y otros activos incluyendo los activos financieros, dinero, recursos económicos, bienes de todo tipo, tangibles o intangibles, muebles o inmuebles, como quiera que hayan sido adquiridos y los documentos legales o instrumentos de cualquier forma, incluyendo electrónica o digital, que evidencien la titularidad de, o la participación en, tales fondos u otros activos.
2. Se entiende por estructuras jurídicas el conjunto de personas o vehículos jurídicos registrados local o internacionalmente entre las que existen vínculos de propiedad, gestión o dirección. Incluye, entre otras, sociedades, fundaciones, fideicomisos.



IV. Personas expuestas políticamente:
	Compareciente ha ocupado algún cargo público determinado como persona expuesta políticamente:
(Si la respuesta es afirmativa, complete los siguientes campos)
	(  ) Sí
(  ) No

	Preguntas orientadoras para identificar un PEPS:
	https://icd.go.cr/portalicd/images/docs/uif/doc_interes/acerca_uif/GUIA1.pdf


	Revisión de listados de PEP:
	( ) Sí
( ) No

	Cargo:
	

	Organización:
	

	Ocupa el cargo actualmente:
	( ) Sí
	Fecha de inicio:

	
	( ) No
	Fecha de finalización:

	Alcance familiar hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad[footnoteRef:1], o socio cercano de un PEP: [1:  Consanguinidad: Primer Grado: Padres e hijos. Segundo Grado: Abuelos, nietos y hermanos. 
   Afinidad: Primer Grado: Suegros, yerno, nuera. Segundo Grado: Cuñados (hermanos del cónyuge) y abuelos del cónyuge.
] 

	( ) Sí
( ) No
	Especifique:

	Información adicional y documentación que acredite el cargo desempeñado, el origen lícito de los fondos y de la riqueza involucrada en el acto o contrato.
	( ) Consistencia entre perfil y naturaleza del acto o contrato
( ) Consulta de noticias y fuentes abiertas
( ) Fuentes objetivas y confiables revisadas
( ) Hallazgos relevantes que afecten la reputación del cliente
( ) Información tributaria / declaraciones de renta
( ) Certificación de ingresos (CPA u otro profesional autorizado)
( ) Fuentes de información adicionales examinadas
( ) Evidencia documentada que justifica la autorización del acto
( ) Otro: Especifique___________________________________



V. Beneficiario final:
	Identificación del beneficiario final
	( ) Nombre completo de la(s) persona(s) física(s) que poseen o controlan la entidad: __________________________________________________________________________
( ) Número de cédula, pasaporte o documento de identidad personal: ___________________
( ) Fecha de nacimiento: ________________________________
( ) Nacionalidad: _______________________________________
( ) Dirección: ___________________________________________
( ) Fecha en la que se adquiere la condición de beneficiario de la persona jurídica: ______________________________________________

	Revisión de información
	( ) Revisión de Libros legales. Detalle: _____________________________________________
( )Estudios registrales de constitución y modificaciones______________________________
( ) Verificación realizada en el módulo público del Banco Central https://www.centraldirecto.fi.cr
( ) Entidad al día con la declaración RBTF
( ) Copia de la última declaración RBTF
En caso de incumplimiento:
( ) Advertencia expresa en el instrumento público
( )Abstención de autorizar el acto (cuando la ley lo exija)
( )Otra información pertinente_________________________________________

	Fideicomisos (cuando aplique)
	( ) Identificación del fideicomitente. Nombre, número de identificación__________________
( ) Identificación del fiduciario. Nombre, número de identificación______________________
( ) Identificación de los beneficiarios. Nombre, número de identificación__________________
( ) Identificación de otras personas con control efectivo final. Nombre, número de identificación__________________
( ) Identificación de personas físicas que controlen estructuras jurídicas interpuestas. Nombre, número de identificación__________________



VI. Nuevas tecnologías:
	Medio de pago:
	( ) criptomonedas
( ) tokens 
( ) otros bienes digitales
Especificar________________________________________________________________

	Monto:
	
( ) el monto equivalente del pago o negocio en dólares o colones al momento del acto. ______________________ 


	Resguardo documentación:
	Identificación:
( ) nombre completo tanto del originador (quien envía) _________________________
( ) número de identificación________________________________________
( ) ubicación geográfica____________________________________
( ) nombre completo tanto del beneficiario (quien recibe) _______________________
( ) número de identificación _______________________________________ 
( ) ubicación geográfica como del beneficiario (quien recibe). 
Datos complementarios del medio de pago:
( ) Fecha__________________________
( ) Hora___________________________
( ) Monto__________________________
( ) Tipo de activo virtual______________
( ) Direcciones de las billeteras electrónicas o identificadores únicos utilizados para procesar la transacción_________________________________________________

	Información adicional y documentación que acredite el origen lícito de los fondos y de la riqueza involucrada en la transacción.
	( ) Consulta de noticias y fuentes abiertas
( ) Fuentes objetivas y confiables revisadas
( ) Hallazgos relevantes que afecten la reputación del cliente
( ) Información tributaria / declaraciones de renta
( ) Certificación de ingresos (CPA u otro profesional autorizado)
( ) Fuentes de información adicionales examinadas
( ) Evidencia documentada que justifica la autorización del acto
( ) Consistencia entre perfil y naturaleza del acto o contrato
( ) Otro: Especifique___________________________________



VII. Consulta de listados y resoluciones internacionales:

	Listado de países o nacionalidades por nivel de riesgo de acuerdo con el GAFI
"Black and grey" lists
	(  ) Sí
(  ) No

	Alertas de la Oficina de Control Activos Extranjeros (OFAC) del Departamento del Tesoro de EE.UU.
Sanctions List Search
	(  ) Sí
(  ) No

	Lista consolidada de sanciones del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas (ONU) UNSOL
	(  ) Sí
(  ) No

	Nota: Si el compareciente, el beneficiario final o alguna de las partes relacionadas figura en las listas de sanciones del Consejo de Seguridad de la ONU o de la OFAC, el notario tiene prohibido prestar sus servicios y deberá abstenerse de autorizar el acto o contrato de manera inmediata. Además, sin notificación previa al usuario, deberá remitir el reporte de operación sospechosa correspondiente a la UIF en un plazo máximo de veinticuatro (24) horas, a efectos de que dicha autoridad proceda con lo de su cargo. Esta obligación se mantiene incluso si las partes desisten del otorgamiento, reportándose como un intento de operación.



Expediente del cliente: Formulario de obligaciones notariales.
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